Urzad Gminy Goszezyn Goszezyn, dnia 03.08.2020r.
ul. Badkowska 2

05-610 Goszezyn
tel. 486632260

Ogloszenie o naborze
Wajt Gminy Goszczyn oglasza nabor na wolne stanowisko pracy:

.Miodszy referent ds. informatyki, obrony cywilnej, spraw obronnych i przeciwpozarowych
w Urzedzie Gminy Goszezyn ™

1.Wymagania niezbgdne:

l. spelnienie wymogdw okreslonych w art.6 ust.1, 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008
roku o pracownikach samorzadowych /1. Dz. U, z 2019 poz.1282 / okreslonych dla

stanowisk urzedniczych,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

wyksztalcenie: srednie,

majomost przepisow prawnych dolyezacych samorzadu gminnego oraz  kodeksu
postepowania administracyjnego,

£ our b2

2. Wymagania dodatkowe:

1. znajomos¢ obshlugi programéw informatycznych niezbednych w pracy Urzedu min.
BESTIA, E-PUAP, Xpertis podatki, Zrdio, Legislator.

samodzielnosé, dyspozycyinosé, komunikatywnosé,

umigjgtnosé pracy w zespole 1 w sytuacjach stresowych,

posiadanie wyksztalcenia informatycznego,

prawo jazdy kal, B,

mile widziany staz pracy w administracji publicznej.

o W B

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Prowadzenie spraw w zakresie:

- administrowania systemu informatycznego w tym nadzdr nad siecig komputerows
| serwerami;
- aktualizacia i zamieszczanie biezgeych informacji na BIP oraz stronie internctowej
Urzedu:
- montaz, instalacja i konfiguracja sprzetu 1 oprogramowania;
- nadzorowanie waznodei certyfikatu kwaﬁﬁkomga pracownikdw urzedu,
- prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawami obrony cywilnej i obronnoscig;
- prowadzenie spnw. Inuych z ochrong przeciwpozarowg w tym rozliczanie paliwa
samochodow po motopomp oraz wydawanic kart drogowych kierowcom;
- stala wsp-:}tpracn z ]ﬂdDDS{kﬂm.l ochotniczych strazy poarnych na terenie gminy.

4. Warunki pracy :

- pelen wymiar czasu pracy,

- praca biurowa przy komputerze.
- w przypadku 0s6b podejmujaeych pracg po raz pierwszy na stanowisku urzedniczym
zatrudnienie na czas okreslony nie dluzszy niz 6 miesiecy z mozliwoscia zawarcia

w przyszlosci umowy na czas nicokreslony oraz odbycie stuzby przygotowawczej,

- zatrudnienie wrzesien 2020 r.



S.nformacja dolatkowa:

- W miesigeu popizedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik 6%
zatrudnienia osob niepeinosprawnych w Urzedzie Gminy Goszezyn nie zostal osiggniety,

6.Wymagane dokumenty:

. List motywacyjny,
2. CV/ zyciorys/,

3. Kopie dokumertéw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe (oryginaty
do weladu),
4. Kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw dotyczgeych stazu prac

i zatrudnienia, i =

5. Oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

6. Zaswiadczenie ub oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na objecie stanowiska,

7. Odwiadczenie, ze osoba nje byla prawomocnie skazang prawomocnym wyrokiem za
umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.
8. Oswiadczenie o posiadaniy peinej zdolnodei do czynnosci prawnych oraz korzystaniu

z pelni praw publicznyeh,

9. Oséwiadczenie ¢ prowadzeniu lub nie prowadzeniy dzialnlnodci gospodarczej/ okredli¢
charakter dziatalncci/,

kandydat zamierzy skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art.13a ust.2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych (Lj. Dz.U. 2019 poz. 1282),

1. Wymagane dokumenty naleZy zlozyé osobiscie w godzinach pracy Urzedu od 7% do 159
lub przesiaé na adres Urzedu Gminy w Goszezynie, ul, Badkowska 2, 05-610 Goszczyn,
W zamknigtej kopercie z dopiskiem: Nabér na stanowisko ,,Mlodszy referent ds. informutyki,
obrony cywilnej, spraw obronnych i preciwpotarowych w Urzedzie Gminy Goszezyn™ do dnia
13 sierpnia 2020 r. (decyduje data faktycznego wplywu oferty do urzedu).

2. Oferty pracy ktére wplyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beds
rozpatrywane.

3. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszezona na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy Goszezyn www.bip.goszezyn.pl oraz na tablicy informacyijnej Urzedu
Gminy Goszezyn.




